Landesamt fur Digitalisierung,
Breitband und Vermessung

Das Landesamt fiir Digitalisierung, Breitband und Vermessung (LDBV) mit Giber 1.100
Beschaftigten und Hauptsitz in Minchen ist zentraler Ansprechpartner fir den gesamten
Bereich der amtlichen Vermessung. Wir digitalisieren, vernetzen und vermessen Bayern.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/einen

Sachbearbeiter (w/m/d) fur das Sachgebiet

Koordinierung und Organisation zentraler Aufgaben

Informationen zur Einstellung

Einstellung: Nachstmoglich Bewerbungsfrist:  17.10.2021
Arbeitsort: Miinchen Vertragslaufzeit: Befristet
Eingruppierung: Bis E8 Besoldung: -

Ihre Aufgaben

Allgemeine Unterstiitzung der Sachgebietsleitung bei:

¢ Unterstiitzung der Organisationseinheiten am LDBV bei der digitalen
Vorgangsbearbeitung und zentralen Aufgaben

¢ Verfahrensabwicklung von Verbesserungsvorschlagen

e Verwaltung des Blichereibestands und Fuhrung der Biichereiverzeichnisse

¢ Mitwirkung bei allgemeinen Verwaltungsaufgaben des Sachgebiets, z. B. Anfertigen
von Schreiben, Fihren von Verzeichnissen, Eintrage im Intranet usw.

Unser Angebot

o Befristeter Arbeitsvertrag (bis zum 16.12.2022 als Elternzeitvertretung)
Bezahlung nach dem Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L) bis
Entgeltgruppe 8 (bei Vorliegen der personlichen Voraussetzungen)

e Gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible Arbeitszeit, Gleitzeit,
Familientage und Home Office, Mehrarbeit kann durch Freizeit ausgeglichen werden

e 30 Tage Urlaub pro vollem Kalenderjahr, der 24.12. und der 31.12. sind
grundsatzlich frei

e Zuséatzliche Betriebsrente durch die Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander
(VBL)

e Vergunstigtes MVV- oder DB-Jobticket

e Ein modern ausgestatteter Arbeitsplatz in hellen, gro3zigigen Blroraumen

e Ein angenehmes, freundliches Arbeitsklima in einem fir neue Ideen und Anregungen
offenem Referat

¢ Begleitung der Einarbeitung durch erfahrene Kollegen
Gemeinsame Aktivitaten wie Sommer- und Winterbetriebsausflige

e Gesundheitsmanagement mit vielen Angeboten (Bei Teilnahme an den
Gesundheitskursen wdchentliche Dienstbefreiung von 30 Minuten)



lhr Profil

e Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r
(w/m/d), Kauffrau/Kaufmann (w/m/d) fur Biromanagement oder in einer vergleichbaren
Berufsausbildung

Gute MS-Office-Kenntnisse

Bereitschaft, sich engagiert in das neue Aufgabenfeld einzuarbeiten

Selbststandiges, eigenverantwortliches Arbeiten

Kommunikationsfahigkeit, Teamfahigkeit und Organisationsfahigkeit

Wunschenswert

e Erfahrungen mit einem elektronischen Dokumentenmanagementsystem und einem
Intranet (bspw. eAkte) - Bei Bedarf kbnnen diese intern geschult werden.

Hinweise zur Einstellung/Bewerbung

Die ausgeschriebene Stelle ist grundsatzlich teilzeitfahig. Die Bewerbung von Frauen wird
begrifdt (Art. 7 Abs. 3 BayGIG). Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei
im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt. Grundsatzlich begrifRen wir
Bewerbungen aller Interessierten, unabhdngig von deren kultureller und sozialer Herkunft,
Alter oder Religion. Wichtig dabei ist nur Ihr Bekenntnis zur freiheitlichen demokratischen
Grundordnung und lhre Verfassungstreue.

Wenn Sie interessiert sind, freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.

Bewerben Sie sich bitte aus Datenschutzgrinden ausschlief3lich online Gber unser
E-Recruiting-Portal bei interamt.de unter der ID 720029 bis spatestens 17.10.2021.

Sie kénnen sich zuerst bei Interamt registrieren oder direkt online bewerben!

Auskunfte zu fachlichen Fragen erhalten Sie von:
Jorg Hemme, Leiter Referat 14, Tel. 089/2129-1601
Thomas Seitz, Leiter Sachgebiet 142, Tel. 089/2129-1450


https://www.interamt.de/koop/app/registrieren
https://www.interamt.de/koop/app/stelle?id=720029

